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2. PORTO

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

CONCURSO PUBLICO PARA

SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA IMAGEM, CONTEUDOS E VIDEOS DE PROJETOS DA
PORTO DESIGN FACTORY DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

PROCEDIMENTO REF.228/000/A/313_2021

PROGRAMA DE CONCURSO

Artigo 1.2
Objeto do concurso

O presente concurso publico tem por objeto principal a concecao, producao e divulgacao deimagem,
conteudos e videos no ambito das atividades da Porto Design Factory, unidade do Porto Research,
Technology & Innovation Center do Politécnico do Porto, nomeadamente o projeto LinkMeUp —
1000 ideias, e o projeto RegionArts, compreendendo os seguintes lotes:

e LOTE1-Servicode concecao e producao de material gréfico e digital para promocao do projeto
LinkMeUp - 1000 ideias.

e LOTE2 - Servico de concecao e producao de videos do projeto LinkMeUp — 1000 ideias.
e LOTE 3 - Criacao e divulgacao de conteldos para o projeto LinkMeUp — 1000 ideias.

e LOTE 4 - Servico de concecao, producao e divulgacao de videos do projeto RegionArts.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico do Porto (NIF: 503 606 251), abreviadamente
designado por P.PORTO, sito na Rua Dr. Roberto Frias, n.2 712, 4200-465 Porto, com o nimero de
telefone 225 571 000, fax 225 020 772, com o endereco de correio eletrénico
centralcompras@sc.ipp.pt e plataforma eletrénica acinGov, acessivel no sitio eletrénico
https://www.acingov.pt.

Artigo 3.2
Decisao de contratar

A decisao de contratar foi tomada pelo Senhor Presidente do Instituto Politécnico do Porto, Joao
Manuel Simdes da Rocha, no uso de competéncia prépria, nos termos da alinea b) do n.2 1do art.
17.2do DL n.2197/99, de 8 de junho.

Artigo 4.2
Tipo de procedimento

Concurso Pdblico sem publicidade internacional, nos termos da alinea b) do n.2 1 do art.2 20.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
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Artigo5.2
Esclarecimentos as pecas do procedimento

Os pedidos de esclarecimento necessdrios a hoa compreensao e interpretacao do presente
programa e caderno de encargos devem ser solicitados por escrito, através da Plataforma
Eletrénica de Contratacao acinGov, no primeiro terco do prazo fixado para apresentacao das
propostas.

Os esclarecimentos a que se refere o niumero anterior serao prestados por escrito, pelo Instituto
Politécnico do Porto, através da Plataforma Eletrénica de Contratacao acinGov, até ao termo do
segundo terco do prazo fixado para apresentacao das propostas.

Os esclarecimentos e as retificacoes referidos nos numeros anteriores serao disponibilizados
pelo Instituto Politécnico do Porto e juntos as pecas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta, sendo imediatamente notificados desse facto todos os interessados e
publicitado na Plataforma Eletrénica de Contratacao acinGov, de acordo com o artigo 50.2 do
CCP.

Os esclarecimentos e as retificacoes referidos nos nimeros 1a 3 fazem parte integrante das
pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.2

Erros e omissoes

Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, 0s
interessados devem apresentar ao Instituto Politécnico do Porto, através da plataforma
acinGov, uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissoes
das pecas do procedimento por eles detetados.

Alista com aidentificacao dos erros e das omissoes detetados, bem como adecisao previstana
alinea b) do n.2 5 do artigo 50.2 do CCP, sera junta as pecas do presente procedimento e
proceder-se-a a notificacao das mesmas a todos os interessados, através da plataforma
acinGov.

Artigo 7.2
Preco base

O preco hase para efeitos do presente concurso é €63 450,00 (sessenta e trés mil,
quatrocentos e cinquenta euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, distribuido por lotes do
seguinte modo:

a. Lote1-€12700,00 (doze mil e setecentos euros):
b. Lote2-€29 000,00 (vinte e nove mil euros):;
c. Lote3-€3 850,00 (trés mil, oitocentos e cinquenta euros);

d. Lote4-€17 900,00 (dezassete mil e novecentos euros).
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2. PORTO

Artigo 8.2
Documentos que constituem a proposta

1. A proposta serd instruida, obrigatoriamente e sob pena de exclusao, com os seguintes
documentos:

a) De acordo com a alinea a) do n.2 1 do Artigo 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, o
concorrente devera apresentar declaracdo do Anexo | ao CCP (Anexo | do presente
Programa), a qual deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar;

i) Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracao
deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em
que devem ser juntos a declaragao os instrumentos de mandato emitidos por cada um
dos seus membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos
0s seus membros ou respetivos representantes;

h) De acordo com a alinea h) do n.2 1, do artigo 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, o
concorrente devera apresentar os documentos que, em funcao do objeto do contrato a
celebrar e dos aspetos da sua execucao submetidos a concorréncia pelo Caderno de
Encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se
disp6e a contratar;

c) A proposta a apresentar deve especificar, obrigatoriamente e sob pena de exclusao, os
seguintes atributos:

i. Referéncia do(s) lote(s) a que concorre; precos unitdrios por item das especificacoes
técnicas e por video (Lotes 2 e 4), preco por hora de producao de contetidos (Lote 3),

preco total por lote e preco total da proposta;

ii. Portfdlio da experiéncia dos recursos humanos que prestarao o servigo (maximo trés
recursos humanos identificados), nos lotes em que se candidata, conforme modelo de

avaliacdo de qualidade apresentado no Anexo lll;

d) O concorrente poderd apresentar quaisquer outros documentos que considere
indispensaveis para complementar a proposta, designadamente na parte relativa aos
respetivos atributos.

2. A proposta, assim como todos os documentos carregados na plataforma eletrdnica, deverao
ser assinados eletronicamente mediante a utilizacao de certificados de assinatura eletrénica
qualificada, nos termos do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, podendo os
concorrentes verificar as entidades certificadoras credenciadas junto do Gabinete Nacional de
Seguranca (no sitio https://www.gns.gov.pt/trusted-lists.aspx, na listagem “Trusted List"). As
assinaturas deverao ser identificadas, de forma legivel, com os nomes a quem pertencem e da
qualidade em que sao feitas.

3. Quando o certificado nao relacione diretamente o assinante com a sua funcao e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.

4. Tratando-se de um agrupamento concorrente, os documentos apresentados em conjunto
deverao ser assinados por representantes de todas as entidades do agrupamento, através das
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2. PORTO

pessoas com poderes para obrigar, ou pelo representante comum de todas as entidades
membros do agrupamento, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros.

5. Naproposta, o concorrente deve indicar, obrigatoriamente, os seguintes elementos:
a) Osprecos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos e nao incluemo IVA;

h) Aspropostas devem mencionar expressamente que ao preco total acresce o IVA, indicando
o respetivo valor e a taxa aplicavel, entendendo-se, na falta daquela mencao, que o preco
apresentado nao inclui aquele imposto.

6. Os documentos a que se referem os numeros anteriores sao obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa, sem rasuras, emendas, palavras riscadas ou entrelinhas nao ressalvadas.

Artigo 9.2
Apresentacao de propostas variantes

Nao é admitida a apresentacao de propostas variantes.

Artigo 10.2
Modo e prazo para apresentacao das propostas
1. Aspropostas devem ser apresentadas diretamente na plataforma eletrénica acinGov, acessivel

no sitio eletronico "https://www.acingov.pt”, até as 23h59m do 9.2 dia, a contar da data de
envio do anuncio para publicacao no Didrio da Republica.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao possa ser
apresentado nos termos do disposto nos nimeros anteriores, a sua apresentacao devera ser
efetuada de acordo com o dispostonon.2 5 do art.262.2do CCP.

3. Sao consideradas nulas e de nenhum efeito quaisquer reservas ou condicionamentos feitos por
um concorrente em quaisquer documentos que integram as propostas.

Artigo 11.2
Critério de adjudicacao
1. A adjudicacao serd efetuada lote a lote, segundo o critério da proposta economicamente mais

vantajosa, na modalidade Multifator, de acordo com a alinea a) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP,
aplicando-se para cada lote a formula descrita no n.2 2 do presente artigo.

2. Classificagao final = Preco x 0,3 + Qualidade x 0,7, sendo arredondada a 2 casas decimais

a) Prego = 80+ K(Vm“x' V")/(V v, )>] x 20

Vmax = Preco Base do lote

Vmin=80% do Preco Base do lote

Vp é o valor da proposta para o lote em questao

Se Vp <Vmin, entao Preco=100

Preco: arredondado a 3 casas decimais, com o valor minimo de 80 e mdximo de 100

b) Qualidade = avaliacao do portfélio do membro da equipa com menor experiéncia (A)

3. 0O Modelo de Avaliacao de Qualidade consta do Anexo Il ao presente Programa do Concurso;
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2. PORTO

4., Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdao critérios de desempate as
classificacoes obtidas, pela ordem sequinte:
i.  Precomais baixo;
ii.  Melhor pontuagao no critério A.

5. Mantendo-se o empate, serd realizado um sorteio de entre as propostas melhor classificadas e
relativamente as quais se verifica 0o empate, nos seguintes moldes:

a) Com o Relatdrio Final, o Juri notifica os concorrentes graduados em primeiro lugar com
uma antecedéncia minima de trés dias, da data, da hora e do local da realizacao do sorteio;

h) A cada concorrente é atribuido o nimero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboracgao da lista dos concorrentes;

c) Numa urna sao introduzidas as bolas com os nimeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extracao pelo Presidente do Juri, ou nas suas faltas e impedimentos
pelo 1.2 vogal efetivo;

d) A ordenacao das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem de
extracao efetuada;

e) Do sorteio realizado serd lavrada uma ata, a qual sera assinada pelos elementos do Juri do
procedimento presentes e pelos concorrentes, ou seus representantes legais;

f)  Apds a realizacdo do sorteio sera elaborado novo Relatdrio Final com a ordenacao final
das propostas e arespetiva proposta de adjudicacao, anexando-se ainda a ata do sorteio.

Artigo 12.2
Negociacao

As propostas nao serao objeto de negociacao.

Artigo13.2
Documentos de habilitagao

1. 0O adjudicatdrio deve apresentar, no prazo de 5 dias, a contar da data da notificacao da decisao
de adjudicacao, os seguintes documentos:

a) Declaracao a que se refere a alinea a) do n.2 1 do art.2 81.2 do CCP, conforme modelo
constante do Anexo Il ao presente convite (cfr. Anexo Il do CCP);

h) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacoes previstas nas alineas b),
d), e) eh) don.21do art.2 55.2do CCP, os quais deverao obedecer ao previsto no art.2 83.2-
do CCP;

c) Certidao de Registo Comercial ou documento legalmente equivalente.

2. 0 adjudicatario deve apresentar através da plataforma indicada no artigo 2.2 do presente
Programa de Concurso, a reproducao dos documentos de habilitacao referidos no nimero
anterior.

3. Tratando-se de empresas sem sede e direcao efetiva em Portugal, o adjudicatario, para além
dos documentos referidos no n.2 1, deve também apresentar o respetivo comprovativo de
inscricao em lista oficial de fornecedores de bens madveis ou de prestadores de servicos de
qualquer Estado signatario do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu, que revele a
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2. PORTO

titularidade das habilitacdes adequadas e necessdrias a execucao das prestacoes objeto do
contrato a celebrar.

4. Se o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos
referidos no n.21devem ser apresentados por todos os seus membros.

5. Todos os documentos de habilitacao do adjudicatdrio devem ser redigidos em lingua
portuguesa. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitacao
estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de
traducao devidamente legalizada.

6. No caso de detecao de irregularidades nos documentos de habilitacao apresentados, que
possam levar a caducidade da adjudicacao nos termos do disposto no art.2 86.2 do CCP, o
adjudicatdrio possuimais 3 dias, apds notificacao da detecao das referidasirregularidades, para
supressao das mesmas.

Artigo 14.2
Agrupamento adjudicatario

Em caso de adjudicacao, todos os membros do agrupamento, e apenas estes, devem associar-se,
antes da celebracao do contrato, na modalidade juridica de Consércio Externo.

Artigo 15.2

Prazo de manutencao das propostas

0 prazo da obrigagao da manutencao das propostas € de 120 dias a contar da data do termo do
prazo fixado para a apresentacao das mesmas.

Artigo16.2
Legislacao aplicavel
Em tudo o que se revelar omisso no presente Programa de Procedimento e se nao mostrar
incompativel com o Clausulado e especificidades do mesmo, observar-se-a o disposto no Cédigo

dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua redacao
atual, e restante legislagao aplicavel.
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2. PORTO

ANEXOI
(a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 8.2 do Programa do Concurso)

Modelo de Declaracao — Anexo | do CCP
[a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos]

1— (nome, nimero de documento de identificacao e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ndmeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo—quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ..
h) ..

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situacées
previstas non.2 1do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5— 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracées implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sancao acessdria de
privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas bh), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido
Cddigo.

7 — 0 declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacao da sancao acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local).... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d)
don.21enosn.os2e3doartigo57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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2. PORTO

ANEXOII
a que se refere a alinea a) don.21do art.213.2do Programa do Concurso
( f li )doneo1d 2132do P doC )

Modelo de Declaracao — Anexo Il do CCP
[a que se refere a alinea a) do n.21do art.2 81.2 do Cddigo dos Contratos Pdblicos]

1— ... (nome, nimero de documento de identificagao e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de... (designacao
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos:

2 — 0 declarante junta em anexo [ou indica..como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.21do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracoes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sancao acessoria de privacao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos
publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local).... (data).... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXOIII
MODELO DE AVALIACAO DE QUALIDADE

LOTE1
. VALOR ~ .
CRITERIO MAXIMO DESCRICAO E PONDERAGAO
A 50 Experiéncia profissional em desenvolvimento de imagem - projetos de imagem desenvolvidos (considera-se o niimero
minimo no portfolio dos recursos humanos a afetar a prestagdo de servi¢o, ou Seja, 0 recurso humano da equipa com
menor experiéncia)
<5 5-20 >20
10 30 50
LOTEZ2
. VALOR ~ .
CRITERIO MAXIMO DESCRICAO E PONDERAGAO
A 50 Experiéncia profissional em cancegdo e produgdo de videos — ndmero de videos produzidos (considera-se o ndmero
minimo no portfolio dos recursos humanos a afetar a prestagao de servi¢o, ou sejg, 0 recurso humano da equipa com
menor experiéncia)
<10 10-50 >50
10 30 50
LOTE3
: VALOR ~ -
CRITERIO MAXIMO DESCRICAO E PONDERAGAO
A 50 Experiéncia profissional em produgdo de contelidos para sites web e/ou redes saciais — nimero de contetidos
desenvolvidos (considera-se o niimero minima no portfolio dos recursos humanos a afetar a prestagao de servigo, ou
seja, 0 recurso humano da equipa com menor experiéncia)
<50 50-100 >100
10 30 50
LOTE 4
: VALOR ~ -
CRITERIO MAXIMO DESCRICAO E PONDERAGAO
A 50 Experiéncia profissional em concego e produgdo de videos — ndmero de videos produzidos (considera-se o ndimero

minimo no portfolio dos recursos humanos a afetar a prestagao de servi¢o, ou sejg, 0 recurso humano da equipa com
menor experiéncia)

<10 10-50 >50

10 30 50
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